	Наименование

административной процедуры


	Выдача дубликатов свидетельства о направлении на работу

	административная процедура по Перечню – 6.1.2.

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ


	- заявление с указанием причин утраты свидетельства о         направлении на работу или приведения его в негодность;

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

- пришедшее в негодность свидетельство о направлении на работу – в случае, если оно пришло в негодность

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОЛНИТЕЛЕМ   НЕ ПОЗДНЕЕ 5 ДНЕЙ

	

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса 
документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия   справки, другого документа (решения) выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	До окончания установленного срока обязательной работы по      распределению или при направлении на работу

	Порядок представления гражданами документов
	Документы представляются гражданами лично либо через его         полномочного представителя, при наличии документа                        подтверждающего его полномочия

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его          полномочия, либо направляются по почте не позднее 7 рабочих дней со дня принятия решения 

	Порядок обжалования принятого административного решения


	Административная жалоба подается в Витебский городской                 исполнительный комитет по адресу: 210005, г. Витебск, ул. Ленина, 32. Режим работы с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00.


Ответственные лица за предварительное консультирование, прием документов,  подготовку документов к рассмотрению и выдачу административных решений: 

Специалист службы «одно окно» Семёнова Елена Михайловна
(кабинет № 102, тел. 64 33 74).

Время работы: 

понедельник, среда, четверг, пятница – с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00;  

вторник с 11.00 до 13.00, с 14.00 до 20.00.

БЛАНК

В администрацию Первомайского района 

г. Витебска

_________________________________________

          (фамилия, собственное имя, отчество заявителя)

зарегистрированного по адресу: ___________

__________________________________________________

                  (наименование  населенного пункта,

 __________________________________________________

                        улица, номер дома и квартиры)

__________________________________________________

      (документ, удостоверяющий личность,  

__________________________________________

       серия, номер, кем выдан, дата выдачи)

__________________________________________

Тел.дом.___________моб.______________
заявление.
В соответствии с административной процедурой 6.1.2. перечня                           административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан, утвержденного Указом     Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, прошу выдать дубликат свидетельства о направлении на работу.  
К заявлению прилагаю:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	«_______» _____________ ____ г.
	                         _________________________

	 
	                                 (личная подпись)


