	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения об изменении фамилии               несовершеннолетнего и собственного имени             несовершеннолетнего старше 6 лет

	административная процедура по Перечню – 4.9.

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ


	- заявление;

- свидетельство о рождении несовершеннолетнего;

- письменное согласие несовершеннолетнего, достигшего 10 лет;

- документ, подтверждающий факт изменения фамилии одного из родителей (обоих родителей), свидетельство о заключении        (расторжении) брака, копия решения суда о расторжении брака, о лишении родителя несовершеннолетнего родительских прав или иной документ, подтверждающий наличие оснований для             изменения фамилии несовершеннолетнего, – в случае подачи       заявления одним из родителей несовершеннолетнего

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОЛНИТЕЛЕМ   НЕ ПОЗДНЕЕ 5 ДНЕЙ

	- справка, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье;

- уведомление о возбуждении ходатайства об изменении фамилии ребенка;
- справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета
ГРАЖДАНЕ ВПРАВЕ ПРЕДОСТАВЛЯТЬ УКАЗАННЫЕ                             ДОКУМЕНТЫ САМОСТОЯТЕЛЬНО


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае истребования мнения родителя ребенка или запроса документов и (или) сведений от    других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия   справки, другого документа (решения) выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	6 месяцев

	Порядок представления гражданами документов
	Документы представляются гражданами лично либо через его         полномочного представителя, при наличии документа                        подтверждающего его полномочия

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его          полномочия, либо направляются по почте не позднее 7 рабочих дней со дня принятия решения 

	Порядок обжалования принятого административного решения


	Административная жалоба подается в Витебский городской                 исполнительный комитет по адресу: 210005, г. Витебск, ул. Ленина, 32. Режим работы с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00.


Ответственные лица за предварительное консультирование, прием документов,  подготовку документов к рассмотрению и выдачу административных решений: 

Специалист службы «одно окно» Семёнова Елена Михайловна
(кабинет № 102, тел. 64 33 74).

Время работы: 

понедельник, среда, четверг, пятница – с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00;  

вторник с 11.00 до 13.00, с 14.00 до 20.00.

БЛАНК

В администрацию Первомайского района 

г. Витебска

_________________________________________

          (фамилия, собственное имя, отчество заявителя)

зарегистрированного по адресу: ___________

__________________________________________________

                  (наименование  населенного пункта,

 __________________________________________________

                        улица, номер дома и квартиры)

__________________________________________________

      (документ, удостоверяющий личность,  

__________________________________________

       серия, номер, кем выдан, дата выдачи)

__________________________________________

Тел.дом.___________моб.______________
заявление.

В соответствии с административной процедурой 4.9. перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по    заявлениям граждан, утвержденного Указом  Президента Республики Беларусь от          26 апреля 2010 г. № 200, прошу изменить фамилию (имя)  _________________________________________________________________________________________                              

                                 (указывается ФИО ребенка, дата рождения)

на фамилию (имя) ____________________________________________________________ 
                                                                                                (новая фамилия, имя)                                                                                                                

в связи _________________________________________________________________________________             

                                                              (указывается причина изменения фамилии)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаю:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	«_____» _____________ 20____ г.
	                         _________________________

	 
	                                 (личная подпись)


