	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения о даче согласия на залог жилого      помещения, в котором проживают несовершеннолетние либо принадлежащего несовершеннолетним

	административная процедура по Перечню – 1.1.4.


	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ


	- заявление;

- технический паспорт и документ, подтверждающий право             собственности на жилое помещение, являющееся предметом залога;

- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей;

- кредитный договор – в случае обеспечения залогом кредитного      договора.

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОЛНИТЕЛЕМ НЕ ПОЗДНЕЕ 5  ДНЕЙ
	- копия лицевого счета на жилое помещение, являющееся предметом залога 
ГРАЖДАНЕ ВПРАВЕ ПРЕДОСТАВЛЯТЬ УКАЗАННЫЕ                             ДОКУМЕНТЫ САМОСТОЯТЕЛЬНО

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно


	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления

	Срок   действия   справки, другого документа (решения) выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	6 месяцев

	Порядок представления гражданами документов

	Документы представляются гражданами лично либо через его         полномочного представителя, при наличии документа                        подтверждающего его полномочия

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его          полномочия, либо направляются по почте не позднее 7 рабочих дней со дня принятия решения 

	Порядок обжалования принятого административного решения
	Административная жалоба подается в Витебский городской                 исполнительный комитет по адресу: 210005, г. Витебск, ул. Ленина, 32, пн.-пт. с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00


Ответственные лица за предварительное консультирование, прием документов,          подготовку документов к рассмотрению и выдачу административных решений: 

Специалист службы «одно окно» администрации Семёнова Елена Михайловна
(кабинет № 102, тел. 64 33 74).

Время работы: 

понедельник, среда, четверг, пятница – с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00;  

вторник с 11.00 до 13.00, с 14.00 до 20.00.

